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نبذه عن التعديلات التي تمت

فيما يخص تجديد العقود

التي  الإلكترونية  الإجراءات  من  بمجموعة  اعتماد  نظام  تطوير  تم 

تساهم في أتمته عمليات أخذ الموافقات على إجراء تجديد العقود 

في النظام 

شروط تجديد عقود الموظفين

• يتم تجديد العقود لكافة الموظفين غير المواطنين	

• يتم إدخال إجراء تجديد العقد قبل انتهائه بثلاث أشهر	

• تاريخ 	 )بعد  الآلية  تاريخ إطلاق  بعد  العقد  تجديد  تاريخ  يكون  أن 

)2021-07-01

• يتم التأكد من تحديث بيانات العقد للموظفين الذين أوشكت 	

عقودهم على الانتهاء، وذلك لتجنب عدم التمكن من إدخال 

قبل  من  للمساءلة  والتعرض  اعتماد  خدمة  في  المعاملة 

المختصين.
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آلية تجديد العقود المنتهية

أولاً: في شاشة/ إدارة المرشحين والموظفين

يجب تحديث تفاصيل العقد الحالي التي تم اضافتها مؤخراً وهي كالتالي:

مدة العقد الحالي	•

الوحدة التي يتم فيها إدراج مدة العقد مثلا )سنوات(	•

تاريخ بداية العقد الحالي	•

تاريخ نهاية العقد الحالي	•

ثانيا: في شاشة/ إدراج الإجراءات

	1 يتم اختيار إجراء تجديد العقد من قائمة الإجراءات.

	2 يتم إدخال بيانات الإجراء بالشكل الاعتيادي بما فيها تفاصيل العقد الجديد وهي كالتالي:.

مدة العقد الجديد	•

الوحدة التي يتم فيها إدراج مدة العقد مثلاً )سنوات(	•

تاريخ بداية العقد الجديد.	•

تاريخ نهاية العقد الجديد.	•

	3 يتم الضغط على زر حفظ والتالي للانتقال إلى شاشة تقديم الإجراء )إرسال الإجراء لمنفذي اعتماد(.



6

دليل الإجراءات الخاصة بتجديـد العقود للجهات الاتحادية
المطبقة لنظـــام »اعتماد« الغير المشغلة لنظام "بياناتي"

ثالثا: الرسائل المرتبطة بالإجراء

يتم تقديم الإجراء للموظفين المنتهية عقودهم من غير مواطني دولة الإمارات العربية المتحدة
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رابعاً / طباعة تقرير تفاصيل المعاملة

مع إمكانية تنفيذ المعاملة حين تنفيذها فعليا في نظام الجهة
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أسئلة شائعة

لا،
فإجراء تجديد العقود للوافدين فقط

يتم تحديد تاريخ إطلاق الخدمة في 

التعاميم التي يتم إرسالها من الهيئة 

الاتحادية للموارد البشرية الحكومية

نعم بالفعل كافة أنواع العقود والدرجات 

للوافدين تتطلب تجديد العقد

هل يسري إجراء

؟تجديد العقود على المواطنين
كيف يتم تحديد

تاريخ إطلاق

؟خدمة تجديد العقود

هل كافة أنواع العقود 

والدرجات للوافدين تتطلب 

؟تجديد العقد
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هل يوجد تغيير في قيمة 

الراتب للعقود التي تم 

؟تجديدها
يتم تجديد العقد بنفس الشروط 

والأحكام ونفس مفردات راتب العقد 

السابق للتجديد
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